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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA $I PROTECTIA COPILULUI
OLT, organizeaza la sediul institutiei din Strada Draganesti, nr.7, CONCURS de
recrutare, pentru ocuparea postului vacant aferent categoriei functionarilor publici de
executie, in data de 20.08.2019(proba scrisa), dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE

e CONSILIER, clasa |, grad profesional superior, (1 post) la Serviciul patrimoniu, tehnic, securitate
si sanatate in muncd, aparare impotriva incendiilor, protectia mediului, administrativ si
aprovizionare- Compartiment patrimoniu si tehnic

B. CONDITII DE PARTICIPARE
o candidatii trebuie si indeplineasca conditiile generale prevazute de art.54 din Legea
nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, (r?), cu modificarile si completarile ulterioare.
e conditii de studii; studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii
superioare de lung& duratd, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in unul din
urmatoarele domenii de licenta: contabilitate, economie, finante, management, marketing.
o conditii de vechime: 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice

C. PROBE STABILITE PENTRU CONCURS

e proba scrisa
e interviu

D. CONDITII DE DESFASURARE
o locul desfisuririi concursului: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului, Strada Draganesti, nr.7, Slatina — Olt
o perioadd depunere dosare: 19.07.2019 — 07.08.2019, zilnic intre orele 08.00-16.00, iar in
zilele de: 19.07.2019,26.07.2019 si 02.08.2019 intre orele 08.00-13.30.
o perioada selectie dosare:08.08.2019-14.08.2019
o data si ora desfasurarii probei scrise: 20.08.2019, ora 11.00




E. Pentru concursul de recrutare, dosarul va cuprinde urmatoarele documente:

formularul de inscriere, conform anexei nr.3 la H.G nr.611/2008, cu modificérile ulterioare ;

curriculum vitae, modelul comun european,;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor

specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca sau, dupa caz, o adeverinta eliberatd de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al securitatii sau colaborator al acesteia.
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NOTA:
(1" Modelul orientativ al adeverintei mentionate la pct.E lit. "f" este prevazut in anexa 2D la

H.G. nr.611/2008 modificata.

(1?) Adeverintele care au alt format decat cel prevazut la pct.E lit. "f" trebuie s& cuprinda elementele

similare celor prevazute in anexa 2D si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

(2) Copiile de pe actele prevazute la pct.D se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele

originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisie de concurs.

F.) BIBLIOGRAFIE SI ATRIBUTIILE CONFORM FISEI POSTULUI

Serviciul patrimoniu, tehnic, securitate si sanatate in munca, aparare impotriva
incendiilor, protectia mediului, administrativ si aprovizionare
Compartiment patrimoniu si tehnic: Consilier Clasa: | Grad profesional superior

Ordonnata de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ.

Constitutia Romaniei, republicata.

Hotararea Guvernului _nr.797/2017 pentru aprobarea Regulamentelor cadru de organizare si
functionare ale serviciilor publice de asistenta sociald si a structurii orientative de personal, cu
modificarile ulterioare.

Hotararea Guvernului nr.273/1994 pentru aprobarea regulamentului privind receptia constructiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Legea nr.213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr.50/1991, (r) privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Ordinul nr.839/2009 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.50/1991 privind
autorizarea lucrarilor de constructii, cu modificarile ulterioare.

Legea nr.319/2006 privind securitatea si sanatate in muncd, cu modificarile ulterioare.

Legea nr.82/1991, (r.), cu modificarile si completarile ulterioare.

Ordiunl_nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura avtivelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

ATRIBUTIILE CONFORM FISEI POSTULUI

Consilier Clasa | Grad profesional: superior

face propuneri pentru proiectul de buget privind fondurile necesare pentru lucrarile de intretinere, reparatii,
investitii;

intocmeste anual lista de investitii si reparatii capitale si asigurad fundamentarea programului de investitii gi
reparatii capitale al DGASPC Olt;

intocmeste listele de investitjii pentru dotarile DGASPC Olt si unitatile subordonate;

intocmeste listele de cantitati pentru reparatiile curente pentru DGASPC Olt si unitatile subordonate;
verificd lunar stadiile fizice realizate si avizeaza situatiile de lucrari si platad pentru lucrarile reale executate;
intocmeste lunar referate privind realizarile fizice si valorice pe obiective, in vederea decontarii lucrarilor;
reprezinta beneficiarul in relatiile cu contractantul de lucréari de servicii;

reprezintd beneficiarul din punct de vedere tehnic in relatiile cu organele de control privind activitatea de
reparatii curente la unitatile subordonate DGASPC Olt;

sa asigure suportul administrativ pentru centrele de asistenta sociala alocate respectiv:
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preluarea referatelor de bunuri, servicii si lucrari si evaluarea corecta a acestora din punct de vedere al
oportunitatii si eficientei lor;

avizarea referatelor de necesitate numai dupa verificarea stocului existent in fiecare centru alocat;
aprovizionarea in conformitate cu solicitarile trasmise in limita bugetului aprobat

urmarirea derularii contractelor de achizitie de la nivelul centrului;

preluarea tuturor problemelor de ordin administrativ din centrele alocate si solutionarea lor cat mai rapida;
cunoasterea in orice moment a stocurilor aflate la nivelul fiecarui centru si efectuarea de inventare
inopinate pentru verificarea realitatii acestora;

urméreste si respecta conditiile si clauzele inscrise in contractele de executie a lucrarilor in limita de
competenta;

urmdreste si incadreaza situatjile de lucrari intocmite de contractor in devizul oferta din punct de vedere
cantitativ si valoric;

asigurd o buna conlucrare intre constructor si proiectant privind predarea documentatiei, respectarea
acesteia, recalcularea pretului in functie de nivelul inflatiei, termenele de primire in functiune;

verificd notele de comand& suplimentare si notele de renuntare cu respectarea prevederilor legale in
vigoare;

verifica articolele din situatiile de lucrari la material, manopera, utilaj si transport atat din punct de vedere
cantitativ cat si al prefurilor practicate;

verifica cotele de cheltuieli indirecte si cotele pentru fondurile sociale aplicate prin compararea acestora
cu cele din devizul ofertg;

verifica efectuarea platilor pe lucrari si constructii la nivelul situatiilor de plata prezentate de constructor;
informeaza conducerea DGASPC Olt de eventualele schimbari de solutii intervenite pe parcursul executiei
lucrarilor,

participa la receptia de terminare a lucrarilor si la cea finald in urma nominalizarii in comisie prin dispozitie
a directorului general al DGASPC Ol;

prezint& periodic si la cererea superiorilor ierarhici, situatii cu privire la stadiul executarii lucrarilor;
pastreaza confidentialitatea actelor si informatiilor din documentele de servicii;

elaboreaza documentatia de atribuire in colaborare cu alte compartimente din cadrul unitatii in vederea
stabilirii specificatiilor tehnice cuprinse n caietul de sarcini astfel incat fiecare produs/serviciu descris sa
corespunda in mod obiectiv necesitatilor unitatii;

intocmeste documentatia necesara privind receptiile pariale si definitive ale lucrarilor;

intocmeste si completeazd pe parcursul executarii, cartea tehnicad a obiectivului, acorda asistenta si
indrumare de specialitate privind investitiile si reparatiile la obiectivele DGASPC Olt;

face demersurile necesare obtinerii tuturor autorizatiilor si avizelor necesare executiei lucrarilor, la
inceperea fiecarei lucrari,

participa Tn comisii de licitatii;

intocmeste referate de necesitate pentru achizitia de servicii privind verificarile tehnice periodice si cele
necesare autorizérii de functionare in continuare, a aparatelor consumatoare de combustibil si a
instalatiilor de ridicat;

pune in executare prevederile legale cu privire la examinarea anuala si prelungirea autorizatiei fochistilor
emis& de catre Inspectia de Stat pentru Controlul Cazanelor, Recipientelor sub Presiune si Instalatiilor de
Ridicat (ISCIR);

intocmeste necesarul de masuri si piese de schimb, pentru buna functionare a aparatelor supuse
verificarilor ISCIR;

organizeaza activitatea de elaborare a documentatiilor necesare aprobarii i achizitiei de servicii de
reparatii si intretinere;

asigura asistenta tehnica pentru lucrarile de reparatii, intretinere si investitii;

verifica lucrarile de reparatii executate in regie proprie;

participa la receptia bunurilor, serviciilor si lucrarilor de intretinere si reparatii;

centralizeaza, avizeazd si face propuneri pentru solicitarile serviciilor din aparatul propriu si a unitatilor
aflate in subordine, potrivit sferei de activitate;

intocmesc documentele necesare pentru scutirea taxelor si a accizelor conform legilor in vigoare;
itocmeste situatii statistice solicitate de seful de serviciu;

particip& la inventarierea anuala a bunurilor materiale, conform dispozitiilor conducerii D.G.A.S.P.C. Olt;
participa la arhivarea documentelor serviciului;

indeplineste alte atributii stabilite de seful ierarhic sau conducerea D.G.A.S.P.C. Olt;

indeplineste orice alte sarcini prevazute de Legi, Hotarari de Guvern, Hotarari ale Consiliului Judetean
Olt, Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Olt, Hotarari ale Comisiei pentru Protectia Copilului
Olt;

respecta prevederile regulamentului de organizare si functionare al D.G.A.S.P.C. Olt.

respecté codul de conduité a functionarilor publici.

respecta statutul functionarilor publici.

pastreaza secretul de stat si de serviciu, conform legii, precum si confidentialitatea Tn legaturé cu faptele,
informatiile sau documentele decare ia cunostinta.

réaspunde disciplinar, material, civil si penal in situatia tncalcarii/neindeplinirii atributiilor ce 1i revin, precum
si pentru exactitatea, sinceritatea si legalitatea documentelor intocmite si a datelor.
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